Sukladno odredbama &lanka 27. stavak 1. tocke 3. i 9. Statuta Lucke uprave Rijeka, te ¢lanka 15. stavak
2., a u svezi s ¢lankom 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (N.N. broj 120/16, 114/22), ravnatelj Lucke
uprave Rijeka /3 OF 2045 donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom utvrduje se nacin postupanja i obveze Lucke uprave Rijeka u planiranju jednostavne
javne nabave te pripremi i provodenju postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga.

Postupci nabave provode se na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito
troSenje javnih sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge
vazecée zakonske i podzakonske akte, kao iinterne akte, uzimajuci u obzir temeljna nacela javne nabave
utvrdena Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22) te moguénost primjene
elektronickih sredstava komunikacije.

1. PRIMJENA PRAVILNIKA
Clanak 2.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na:

- Postupak planiranja nabave (donosenje Plana nabave),

- Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 2.650,00 eura,

- Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00
eura te manje od 9.280,00 eura,

- Provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 9.280,00
eura i manje od 26.540,00 eura za nabavu roba i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova.

U postupcima nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od financijskih pragova iz ovoga ¢lanka,
primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

U postupcima nabave radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 53.080,00 eura do
iznosa od 66.360,00 eura (bez PDV-a), u skladu s odredbama ¢lanka 18. stavak 1. to¢ka 13., a u vezi
¢lanka 27. stavak 1. tocka 6. Statuta Lucke uprave Rijeka, predlozit ée se dono3enje Interne odluke o
pripremi i provedbi postupka javne nabave Upravhom vijecu Lucke uprave Rijeka.

Internom odlukom predloZiti ¢e se imenovanje ¢lanova struénog povjerenstva, kao i njihove obveze i
ovlasti vezane za pripremu i provedbu postupka javne nabave.



1. PREDMET NABAVE
Clanak 3.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnitku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu, pri éemu se ne smije dijeliti vrijednost radova ili odredene koli€ine
robe i/ili usluga s namjerom izbjegavanja primjene ZIN 2016 ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj
vrijednosti nabave.

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se za predmet nabave. Izraunavanje procijenjene vrijednosti
nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklju€ujuci sve opcije
i moguda obnavljanja ugovora.

V. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.

Postupci nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZJN 2016 i ovim Pravilnikom, a navode se
u Planu nabave Lucke uprave Rijeka. Plan nabave donosi se sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi.

Plan nabave sadr?i sljedec¢e podatke:
- naziv predmeta nabave,
- evidencijski broj nabave,
- brojéana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rjecnika javne nabave (CPV),
- procijenjenu vrijednost nabave {bez PDV-a),
- vrstu postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),
- planira li se predmet podijeliti na grupe,
- sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,
- financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU,
- planirani pocetak postupka nabave,
- planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma,
- napomena.

Plan nabave te njegove izmjene i dopune donosi Upravno vijece Lucke uprave Rijeka na prijedlog
ravnatelja.

Plan nabave objavljuje se na elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN) ili na web stranicama Lucke
uprave Rijeka.
V. PROVEDBA POSTUPKA
Clanak 5.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00 EUR (BEZ
PDV-a)

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura provodi se putem
narudZbenica odnosno sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili viSe dostavljenih ponuda.



Narudzbenica mora biti ovjerena pefatom, a potpisuje ju odgovorna osoba Narucitelja ili osoba
ovlastena od strane Narucitelja.

NarudZbenica i/ili ugovor sadrZi slijedece podatke:
- naziv Narucitelja, adresa i OIB,
- naziv gospodarskog subjekta - dobavljaca, adresa i OIB,
- naziv robe/usluga/radova koje se ugovaraju uz detaljnu specifikaciju,
- jedinicu mjere, koli¢inu, jedini¢nu cijenu te kupnu cijenu,
- rokimjesto isporuke,
- naéinirok plaéanja.

O sklopljenim narudZbenicama i ugovorima vodi se evidencija.
Clanak 6.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.650,00
EUR (BEZ PDV-a), A MANJE OD 9.280,00 EUR (BEZ PDV-a)

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
2.650,00 eura, a manje od 9.280,00 eura, odgovorna osoba Narucitelja provodi pisanim pozivom za
dostavu ponuda na adrese tri gospodarska subjekta, a moze i manje ukoliko se tri ne mogu osigurati.

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati:
- podatke o predmetu nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o obveznom sadrZaju ponude,
- rok za dostavu ponude,
- kriterij za odabir,
- tehnicku specifikaciju (troskovnik).

Poziv za dostavu ponuda upuduje se istovremeno na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izviesce o uspjesnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom).

Clanak 7.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 9.280,00
EUR (BEZ PDV-a) DO 26.540,00 EUR (BEZ PDV-a) ZA NABAVU ROBA | USLUGA, ODNOSNO DO
53.080,00 EUR (BEZ PDV-a) ZA RADOVE

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 9.280,00 eura do 26.540,00
eura za robu i usluge, odnosno do 53.080,00 eura za radove, Narucitelj zapoc¢inje danom donosenja
Interne odluke kojom se imenuje stru¢no povjerenstvo za javnu nabavu, a donosi je odgovorna osoba
Naruditelja.

Broj gospodarskih subjekata kojima Naruéitelj upucuje poziv za prikupljanje ponuda ne smije biti manji
od tri (3). Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, ukljucujuci i razinu trZiSnog natjecanja u tom podrudju,
broj gospodarskih subjekata moze biti manji od tri (3).

Poziv za dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane
gospodarskog subjekta (dostavnica, povrtnica, izvjeS¢e o uspjesnom slanju telefaksom, elektronicka
isprava i sl.).



Poziv na dostavu ponude upuduje se elektronickom poStom na najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
na nacin koji omogucuje dokazivanje da je zaprimljen (izvjes¢e o isporuci elektronitke poste i sl.).

Poziv na dostavu ponude moZe se objaviti i na Elektroni¢kom oglasniku javne nabave (EOJN) umjesto
upudéivanja poziva na dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponude takoder se moZe objaviti na internetskim stranicama Lucke uprave Rijeka
umjesto upuéivanja poziva na dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda moZe sadrZavati:
- naziv javnog narucitelja,
- opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se traZi,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nafin dostavljanja ponuda,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poste.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZe zatraZiti dodatne zahtjeve, odnosno dostavu dokaza
sposobnosti ponuditelja (izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar,
potvrdu Porezne uprave o stanju duga I sl.)

V. NACIN | ROK DOSTAVE PONUDA
Clanak 8.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Ponudu je moguce dostaviti na neki od slijedeéih nacina:
- elektroni¢kim putem na e-mail adresu navedenu u Pozivu za dostavu ponude,
- uzatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznafen naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj
nabave, naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te oznaka ,ne otvaraj“,
- putem EOJN.

Ponuda zaprimljena u papirnatom obliku nakon isteka roka za dostavu ponude vratit ¢e se neotvorena
Ponuditelju. Ponude zaprimljene u elektroni¢kom obliku nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se
razmatrati.

U slucaju da na upuéeni poziv za dostavu ponude ne pristigne niti jedna ponuda, postupak se ponavlja
ako postoji potreba za predmetnom nabavom.

Clanak 9.

Rok za dostavu ponuda moZe biti do deset (10) dana, a najvise do petnaest (15) dana od dana slanja
Poziva za dostavu ponuda gospodarskom subjektu ili dana objave u Elektroni¢kom oglasniku javne
nabave.

Iznimno, rok za dostavu ponuda moze biti i kraci od pet (5) dana, u slu¢aju Zurnosti, pod uvjetom da je
kraci rok objektivno dovoljan za dostavu ponuda.



VIl OTVARANIE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 10.

Postupak jednostavne nabave provodi ustrojstvena jedinica nadleina za poslove nabave, na nacin
propisan ovim Pravilnikom.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda. Ponude otvaraju najmanje dva
ovlastena predstavnika Naruditelja. Nakon otvaranja sastavlja se Zapisnik o otvaranju ponude koji
potpisuju ¢lanovi stru€nog povjerenstva.

U postupku pregleda i ocjene ponuda mora sudjelovati najmanje jedan ovladteni predstavnik
narucitelja koji ima vazedéi certifikat u podrucju javne nabave. O postupku pregleda i ocjene ponuda
sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude koji potpisuju ¢lanovi struénog povjerenstva.

Kriterij za odabir je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij odabira
ekonomski najpovoljnije ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomiénost,
datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u Zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda potrebno obrazloZiti izabranu ponudu.

U slucaju da su pristigle dvije ili viSe ponuda s istom cijenom, odabire se ona ponuda koja je prva
zaprimljena.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se Odluka o odabiru najpovoljnije ponude
ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
- podatke o Narucitelju,
- predmet nabave,
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
- cijenu predmeta nabave bez PDV-a,
- razloge prihvadanja i odbijanja ponude,
- datum donoSenja Odluke i
- potpis odgovorne osobe.

Odluka o odabiru za ponudu procjenjenje vrijednosti manje od 9.280,00 EUR (bez PDV-a), dostavlja se
bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te Odluka o odabiru za ponudu procjenjenje vrijednosti veée od
9.280,00 EUR (bez PDV-a) do 26.540,00 EUR (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno do
53.080,00 EUR (bez PDV-a) za radove, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin.

Odgovorna osoba potpisom i ovjerom odobrava predmetnu nabavu.



VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave
od 29. svibnja 2017. godine.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e se prema
odredbama Pravilnika koji je bio na snazi u vrijeme podnoSenja zahtjeva za provodenjem postupka
jednostavne nabave.

Sukladno odredbi ¢lanka 15. Stavka 3 ZJN 2016., ovaj Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama
Lucke uprave Rijeka.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoS3enja.

Ravnatelj:
Denis V Ho pa, dipl.ing.
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